LINEAMIENTOS PARA EXPOSICIONES TEMPORALES
COLECCIONES DE ARTE Y MUSEOGRAFIA

Tecnoldgico
@ ity MANUAL DE USO: PATRIMONIO ART{STICO

1. Enviar una carta solicitud de préstamo de obra por lo menos con 6 semanas de anticipacion a la
fecha de inauguracion dirigida a la Directora Nacional de Arte y Cultura, Mdnica Nieto Leyva,
indicando lugar y fechas exactas de exhibicién de la muestra, anexando Reporte de
Instalaciones (Standard Facilities Report) de la institucion donde se realizard la muestra y
Formularios de préstamos de obra (Loan forms).

2. Formalizar el préstamo de las obras o la muestra por medio de la elaboracién de un documento
denominado Contrato de Comodato (convenio) en donde se especificaran las condiciones para
su préstamo asi como las reproducciones de las imdagenes.

3. Reforzar las medidas de seguridad y proteccion durante el montaje y exhibicion de las obras,
asegurando vigilancia continua durante las 24 horas.

4. El3area de exhibicion debera cumplir con las siguientes especificaciones técnicas:

CONDICIONES OBRA PICTORICA OBRA GRAFICA
Temperatura: 18-21C 18-21C
Humedad: 45-55 % 45-55 %
lluminacién: No mas de 250 lux 50 -70 lux

5. Supervision constante de las medidas de preservacion para establecer y controlar los indices de
temperatura/humedad relativa e iluminacién.

6. Transportacion de la obra en vehiculo oficial o compaiiia especializada en manejo de obras de
arte que cubra los requisitos para el traslado de bienes artisticos.

7. Impresion de la invitacién y/o catalogo de la muestra.

8. Enviar un comisario que reciba y entregue la exposicion, levantando los respectivos formatos
de estado de conservacidn de cada una de las obras.

a. Cobertura de medios de comunicacién (televisién, radio, prensa) y entrega de una
copia del dossier de prensa para Patrimonio Artistico.
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10.

11.

12.

13.

14.

Invitacion para los funcionarios del Tecnoldgico de Monterrey (Presidente, Rector, Director
Nacional de Asuntos Estudiantiles, Directora Nacional de Arte y Cultura, Director de Campus)
donde se realiza la muestra.

Enviar cada lunes por la mafiana via fax o correo electrénico un reporte por escrito del niimero
de visitantes a la muestra de la semana anterior que debe desglosarse al cambio de mes.

Incluir una propuesta educativa que propicie el conocimiento, divulgacion y apreciacién de las
obras de arte para todo publico y compartirlo con el Tecnolégico de Monterrey.

Incluir en mampara de presentacidon el logotipo del Tecnolégico de Monterrey de acuerdo a los
lineamientos de imagen que se les comparta.

Enviar fotografias de los espacios de exhibicidn.

Para acopio de obra se requieren de forma ineludible, contar con las Bases de Colaboracion
firmadas por ambas partes y copia del certificado y/o carta cobertura que ampare el seguro de
las piezas.

DOCUMENTACION REQUERIDA PARA FORMALIZAR LAS BASES DE COLABORACION

1. Copia de documento legal (Ley, Decreto, Acuerdo, Reglamento o Acta Constitutiva Notarial)
gue acredite la creacion de la Secretaria, Instituto o Museo responsable de presentar la
exposicién.

2. Domicilio legal de la Secretaria, Instituto o Museo responsable de presentar la exposicién.

3. Nombre, copias del nombramiento e identificacion oficial del funcionario, que en tanto
representante o apoderado legal por parte de la Secretaria, Instituto o Museo, estd
facultado para la firma de contratos y/o convenios.

4. Nombre, copias del nombramiento e identificacion personal, del Director del Instituto o
Museo en donde se presentard la exposicion, mismo que en el Contrato de Comodato

firmara como testigo.

5. Nombre y copia de identificacidon personal de un segundo testigo.

NOTA: LOS DOCUMENTOS MENCIONADOS ARRIBA SE REQUIEREN CON DOS MESES DE
ANTICIPACION A LA FECHA DE INAUGURACION DE LA MUESTRA.
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REPORTE DE INSTALACIONES / FACILITY REPORT

Favor de llenar el siguiente reporte e imprimirlo por triplicado y firmarlo
Please fill out the report below, print it in triplicate and sign it

Informacion general /General information

Nombre de la institucidn / Institution’s name

Direccién / Address

Teléfono / Phone No.

Acreditacién ICOM / ICOM accreditation

Horas y dias de servicio / Hours and service days

Promedio anual de visitantes / Average anual
visitors

Servicios que presta el museo / Services that the
institution offers

EQUIPO / STAFF

Director / Director

Subdirector / Vice principal

Curador / Curator

Restaurador o Conservador / Restorer or
Conservator
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Relaciones Publicas-Difusion / Public Relations
or Media

Musedgrafo / Museographer

Jefe de Comunicacion Educativa /Head of
Educational Communication

Especifique en un plano del museo la ubicaciéon
del personal de seguridad

Fuera de las horas habiles écon que personal de
seguridad cuenta la institucién?

Sistemas de alarmas tipo y numero de alarmas
en el drea de exhibicion localizar en un plano

Detectores de humo

Detectores de intrusion

Detectores de fuego

Alarmas magnéticas

Otros

¢En qué lugar estan conectadas las alarmas?

Salidas de emergencia especificar nimero,

localizar en un plano y explicar su
funcionamiento

Accesos exteriores y ventanas localizar en un
plano

SEGURIDAD/SECURITY
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¢Dispone de un area para bodega de obra? Si No

Localizar en el plano

¢En dénde se resguarda la obra?

Especificar tipo y nimero de alarmas en las
areas de bodega localizar en el plano

Otros

¢Cémo se controla el acceso al drea de bodegas?

¢Qué personal tiene acceso al area de bodegas?

FACILIDADES DE EXHIBICION

Especificar materiales de construccidn de los
muros en areas de exhibicidon y materiales del
mobiliario museografico

Especificar metros lineales disponibles para el
montaje en salas de exposicién temporal
especificar mobiliario museografico disponible

Especificar tipo de iluminacidn empleada

¢Cuenta con dispositivos para el control de
. . S NO
radiaciones ultravioleta?

Pelicula contra rayos UV en ventanas y puerta 5| NO
gue dan a sala — —
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¢Dispone de termohigrografos y
termohigrémetros para el registro de las Sl NO
condiciones ambientales?

Especificar tipo

Especificar condiciones ambientales

Temperatura

Humedad

Especificar sistemas para el control de las
condiciones ambientales

Especifique el sistema usado para el montaje
de cuadros

Otros

¢Cuenta con dispositivos especiales para la

proteccion de obras de formato pequefio? Sl No__
Especificar
¢Como se protegen las obras de formato
pequeno?
EMBALAIJE
S| NO

¢Dispone el museo de una area especial para el — —
embalaje y desembalaje de obras?

Especificar

¢En dénde se lleva a cabo el embalaje y
desembalaje?
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Dispone el museo de personal especializado en
. S NO
el embalaje de obras?

Especificar Personal de museografia'y
restauracion

¢Quién efectua el embalaje y desembalaje?

¢dispone el museo de una area de carga y
S NO
descarga?

Especificar

¢En ddénde se lleva a cabo la carga y descarga?

¢Dispone de un elevador de carga? S| NO

Dimensiones

Capacidad de carga

éComo se realiza el transporte dentro del
museo?

MOVIMIENTO INTERNO DE OBRA

Especifique los procedimientos usados para el
movimiento interno de obra

TRANSPORTE

¢Dispone de transporte para el traslado de
Sl NO___
obras?
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Especificar

¢Qué tipo de transporte utiliza?

¢Qué tipo de personal se emplea para el
transporte?

Personal especializado

Estibadores

Otros

Especificar

EXPOSICIONES

Enumerar las cinco ultimas exposiciones llevadas
a cabo en el lugar de exhibicion

RESPONSABLE DE DAR RESPUESTA AL
FORMULARIO

NOMBRE

FIRMA

CARGO

FECHA
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A. REQUISITOS PARA EXPOSICIONES INTERNAS

1. Solicitar informacidon de las colecciones de Patrimonio Artistico de acuerdo a una
propuesta tentativa.

2. Para solicitar el uso y préstamo de las obras de arte debera presentarse una carta
(ANEXO 3), la cual debe indicar:

a) Fecha de solicitud

b) Nombre de la exhibicion

c) Datos del departamento, profesor responsable del proyecto y relacion de
alumnos participantes.

d) Seleccion de objetos numerados, con fotografias y caracteristicas de los
objetos una lista en documento de Word, (hecho a partir de informacién
proporcionada por Patrimonio artistico) (ANEXO 4)

e) Tematica de la exhibicidn

f)  Fechas preferibles para llevar a cabo la exhibicion

g) Contactos (telefénico y correo electrénico)

h) Cronograma de trabajo (ANEXO 5)

i)  Propuesta curatorial, educativa y de difusion. (ANEXO 6)

j)  Firma de carta compromiso por parte del profesor responsable y alumnos
involucrados. De no cumplirse lo acordado, Patrimonio Cultural se reservara
la autorizacion para que el profesor a cargo tenga derecho a exhibir durante
un periodo determinado. (ANEXO 7)

CRITERIOS PARA APROBACION DE PROPUESTA

3. Los criterios para la aprobacion de la exposicion seran los siguientes:
a) Calidad de la propuesta curatorial
b) Interés cultural
C) Pertinencia académica
d) Originalidad de la propuesta
e) Caracter educativo de la muestra
f) Propuesta de difusion
g) Claridad en los tiempos de planeacion y ejecucion

4. Patrimonio Artistico dara el visto bueno de la propuesta curatorial y de la relacion de
objetos a exhibir, a través de una carta de respuesta donde se especificaran las fechas y
personal con quien se deberdn poner en contacto para llevar a cabo el cronograma
planeado.
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TEMPORALIDAD DE LA MUESTRA

5. La duracion minima de una exposicion temporal es de un mes calendario, la maxima
serd de 3 meses calendario. Patrimonio Artistico podra autorizar la ampliacién del
periodo fijado cuando lo considere conveniente y oportuno. Respetandose los tiempos
de montaje y desmontaje de la exhibicion.

INAUGURACION

6. Se requiere de un protocolo revisado y autorizado por el area de comunicacién del
campus, que incluya las palabras del Director del Campus o del Director de Escuela a
cargo del proyecto de exposicion, el corte de listén y un brindis.

7. Una vez inaugurada la muestra, el expositor, no podra afiadir, ni retirar objeto alguno
hasta que se acabe la exposicion.

DISENO MUSEOGRAFICO

8. Patrimonio artistico apoyard y asesorard en todo momento al grupo de trabajo para
dar los lineamientos en cuanto a imagen, tipografias, tamafios y alturas, asi como
sugerir ideas para el disefo de los espacios y los materiales museograficos, sin
embargo, no estara a cargo del disefio y la produccion de los materiales. Ver toolkit
(ANEXO 8)

MONTAIJE / DESMONTAIJE

9. En ningun caso se permitird la afectacion directa o indirecta de las instalaciones.
Clavar, perforar, enganchar y/o colocar adhesivos en paredes, techo, puertas o
ventanas, ni manipular el sistema de iluminacidn. Patrimonio artistico se reserva el
derecho a decidir sobre el tipo de montaje que se requiera para una exposicion.

10.En todo momento deberan estar los alumnos encargados de llevar a cabo estas
tareas.

11.Una vez terminada la muestra, el desmontaje deberd llevarse a cabo en la fecha
establecida y de no estar presentes los involucrados, se les daran 2 dias de gracia
para retirar los materiales de la exposicion. Si pasando estos dias, no se presentan
Patrimonio artistico se reserva el derecho a colaborar durante dos anos con el
profesor responsable del proyecto. De no reclamar el material, la Direccion de PC
decidira el fin dltimo de estos materiales.
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12.La manipulacion de las obras de arte la supervisara personal de Patrimonio artistico,
la llevara a cabo una empresa especializada en este tema, y el pago de sus servicios
correra a cargo del departamento que solicita la exposicién. Por ningin motivo los
alumnos deberan manipular las piezas.

13.Patrimonio artistico podra proporcionar material museografico existente para las
exhibiciones, no se harad responsable de la obtencion de material extra que se
requiera. (ANEXO 8).

SEGURIDAD DE LOS OBJETOS

14. Patrimonio Artistico no se responsabiliza de los deterioros que puedan producirse en
los materiales didacticos o graficos una vez que ingresan al area de exhibicidn y
durante el tiempo que éstas permanezcan en la misma. Sin embargo, el area de
seguridad del campus se encargara de la vigilancia mediante rondines y camaras
para evitar accidentes, robo, incendio o cualquier otra circunstancia ocasionada por
fendmenos naturales o humanos, y que causen dafios en las obras o la destruccién
parcial o total de las mismas.

LOS GASTOS DEL MONTAJE CORRERAN A CARGO DEL DEPARTAMENTO QUE SOLICITA LA
EXPOSICION Y DEBERA ESTAR INCLUIDOS EN EL CONTRATO DE COMODATO, AUTORIZADO POR LA
COORDINACION DE DERECHOS DE AUTOR.

Disefio de textos e imagen de la exposicidn
Pintura de mobiliario

Montaje y desmontaje de objetos patrimoniales
Impresos de materiales didacticos

hoOb=

CONDICIONES DE RESGUARDO Y EXPOSICION

Las condiciones generales para una bodega de resguardo, de transito y salas de exposicién son:

1. Dimensiones: depende de la cantidad, dimensiones y tipos de obra. Por lo menos de piso a techo 3.50 a
4 m de alto.

2. Ubicacidn: Planta baja (piso plano), con acceso independiente, sin escaleras, facilidad de acceso
(elevadores de carga), no paredes de tabla roca, ni debera de haber registros de agua o paso de drenajes;
los espacios que colinden con el almacén o sala de exposiciones, de preferencia, no deberan ser bafos,
restaurante o cafeterias; areas de recoleccidon de basura o de cualquier otro tipo que se considere pueda
ser una fuente de deterioro (plagas).

3. Temperatura: estable entre 15° y 25° C (que no se perciban cambios de temperatura considerables a
causa del sol)

4. Humedad: 40% a 70% de humedad relativa

5. lluminacidn: Instalacion eléctrica en dptimas condiciones y que no haya afeccidn al interior de luz del sol.
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6. Instalaciones: Detectores de humo, cdmaras de seguridad, detectores de intrusidn, sistema de alarma
sonora, detectores de calor, puertas de seguridad, instalacion eléctrica, medidores de humedad relativa y
temperatura. lluminacién artificial tipo LED.

7. Anaqueles para objetos tridimensionales, cajones y modulos de paneles corredizos de acuerdo a las
necesidades de las piezas de la coleccion.

MANEJO DE OBRAS DE ARTE

Durante el manejo de las obras de arte, embalaje, transporte y posterior montaje se producen muchos de los
dafios a los objetos, si no se esta capacitado o no se tienen los cuidados para llevarlos a cabo. En apariencia
las obras de arte son objetos estables, sin embargo, no lo son necesariamente y por eso es de vital
importancia establecer un protocolo de actuacién antes de maniobrarlas.

Es importante que el encargado del cuidado de la coleccién o un especialista en la materia, sea quien
supervise el movimiento y autorice que se pueda llevar a cabo. Por ello, antes de hacer CUALQUIER traslado,
se tiene que solicitar al conservador o encargado de la coleccidn, con antelacién minimo de 1 mes, para
llevar a cabo la cotizacion de embalaje y traslado. Asimismo, se acordara la fecha, para que sea éste quien
realice un dictamen de estado de conservacion y sea el conservador quien indique si su manipulacién se
puede llevar a cabo y cdmo se hara.
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ANEXO 3: Carta solicitud de préstamo
Fecha

Lizette Zaldivar Larrafiaga
LIDER DE PATRIMONIO ARTISTICO

PRESENTE

Por este medio solicitamos el préstamo de una la seleccidon de los objetos de la coleccion de objetos
patrimoniales del Tecnoldgico de Monterrey que se describen en el documento anexo (ANEXO 4) para llevar
a cabo la exposicidn (NOMBRE DE EXPOSICION) Organizada por (NOMBRE DE COLABORADOR/A) del (DEPARTAMENTO, ESCUELA, DIVISION)
y por los alumnos:

1.
2.
3.
La tematica de la exhibiciéon
aborda
Las fechas
para llevar a cabo la muestra preferiblemente serian a partir de hasta

Se anexan la propuesta curatorial, los formularios de préstamo, el cronograma y la carta compromiso.
Sin mas por el momento agradezco de antemano su amable atencidon y quedo en espera de su amable
respuesta.

(NOMBRE DE DIRECTOR DE DEPARTAMENTO, ESCUELA, DIVISION)

(PUESTO)
Teléfono: correo electronico:
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ANEXO 4: Formato de lista de obra

NUM. CEDULA DE PIE DE OBRA IMAGEN

Humberto Valdés, (1974)
Pedro Infante murié

1. Grabado en lindleo
110x 140 cm

Coleccion del artista
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ANEXO 5: Propuesta curatorial

PROPUESTA CURATORIAL

NOMBRE DE LA EXPOSICION:

OBIJETIVO:

A QUIEN VA DIRIGIDO:

FECHAS:

DESCRIPCION GENERAL DE LA MUESTRA:

Describa épor qué seria de interés cultural la exposicion?

Mencione ¢écudl es la pertinencia académica?

¢Qué aporta al estudiante desde un punto de vista de innovacién?

Descripcidn de los recursos educativos de la muestra

Mencione los recursos que empleara para su difusién
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ANEXO 6: Cronograma

CRONOGRAMA

ACTIVIDADES MES | MES | MES | MES

REDACCION DE TEXTOS CURATORIALES (CATALOGO Y TEXTOS DE SALA)

REVISION Y CORRECCIONES TEXTOS CURATORIALES
CURADURIA

ENTREGA DE TEXTOS Y LISTA DE OBRA DEFINITIVA A DISENADORES

REVISION Y SEGUIMIENTO DE LA EXPOSICION

TRASLADO DE OBRA DESMONTAIJE, EMBALAJE Y TRASLADO DE OBRA

REGISTRO FOTOGRAFICO DE OBRA PARA CATALOGO

DISENO DE CATALOGO
CATALOGO

REVISION Y CORRECCIONES DE CATALOGO

IMPRESION DE CATALOGO

CONCEPTUALIZACION DE MUSEOGRAFIA

REVISIONES Y AJUSTES MUSEOGRAFIA

PRODUCCION E IMPRESION GRAFICA

PRODUCCION E IMPRESION MUSEOGRAFICA

MUSEOGRAFIA
PRODUCCION DE MOBILIARIO

MONTAJE

INAUGURACION

DESMONTAIJE
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ANEXO 7: Carta compromiso

FECHA

A QUIEN CORRESPONDA:

Por este medio un/a servidor/a me comprometo a seguir los lineamientos mencionados para la
realizacion de la exposicidon y a cumplir con los tiempos marcados en el
cronograma que se adjunta en la presente propuesta curatorial.

Nombre y firma del profesor responsable:
Nombre y firma alumnos participantes:

De no cumplirse lo acordado, Patrimonio Artistico se reservara la autorizacidén para que el profesor
a cargo tenga derecho a exhibir durante un periodo determinado.

De antemano agradezco,

Nombre
Puesto
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Lineamientos de identidad museografica

Con el fin darle identidad y uniformidad a la exhibicion en cuanto a textos y graficos se
tendran en cuenta los siguientes criterios:

Informacion General

1. La tipografia principal sera la Helvética y su familia, en su defecto la tipografia
Arial sera la sustituta.
2. Cuando se coloque en encabezados vy titulos grandes debe utilizarse:
Helvética/Arial /Bold.
. Informacién complementaria o cuerpo: Helvética/Arial
4. Leyendas y/o citas en: Helvética/Arial Italic

w

Cédulas

Los criterios para la elaboracién de las cédulas son:

Autor: Helvética/Arial regular

Titulo: Helvética/Arial negrita

Fecha: Helvética/Arial regular enseguida del titulo separados por una coma (,)

Técnica: Helvética/Arial regular

Medidas: Helvética/Arial regular (Altura x ancho x profundidad) peso (objeto
tridimensional)

La medida en centimetros y su abreviatura es: cm (sin punto ni

Coleccion Patrimonio artistico del Tecnoldgico de Monterrey

vk wNe

a_n
S

al final).

N o

Si hay palabra en otro idioma se pondra en modo /talic.
La descripcion del objeto y/o caracteristicas especiales del mismo iran en Helvética/Arial.
*El tamafio de textos para que pueda ser legible no debera ser menor a 9 puntos.
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ANEXO 8: Toolkit material grafico

10 cm

Miguel Angel Espana

La pinata, 1993

Oleo sobre tela

100 x 120 cm con marco

cm

- Coleccion Patrimonio Cultural del
Tecnologico de Monterrey
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Texto introductorio a la exposicion

itulos en Bold 120 puntos
extos Regular 80 puntos

cm

100

cm

190
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Texto por nuicleo tematico (en caso de existir diferentes grupos)

100 cm

cm

100

140

cm

110
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